Памятка по заполнению Соглашения по ЭДО в ПФР Управление АСВ и ПУ № 3
1. В Соглашении и Заявлении дату не указывать (в 2-х экз);

2. Наименование организации указывается полное, в скобках сокращённое;

3. Рег. № в ПФР указывается полностью, напр. 087-103-045586;

4. Должность и Ф.И.О. руководителя указывается полностью, далее указывается документ, дающий право подписи – Устав, Приказ, Доверенность и т.д. В случае, если должностное лицо действует на основании Доверенности, Приказа и т.п. следует приложить копию документа, заверенную печатью организации и подписью ответственного специалиста организации(для ИП приложить к соглашению заверенную копию Свидетельства о государственной регистрации).

5. На последней странице Соглашения следует заполнить реквизиты организации аналогично реквизитам ПФР (адрес указывается юридический), а также следует указать контактный телефон и электронный адрес организации.

6. Соглашение и Заявление подписываются должностным лицом с указанием должности и ФИО, заверяются гербовой печатью организации.    

7. Заявление заполняется от юридического лица.

8. Указать в Заявлении среднесписочную численность сотрудников, наименование оператора (ООО «Такском», СКБ «Контур-Экстерн» и т.п.) и средство СКЗИ («Крипто-Про»)

9. В Листе Согласования заполняются только полное наименование организации и рег. № в ПФР (1 экз.).  

10. За подписанным документом приходить с доверенностью.

11. Документы предоставляются в прошитом виде:

         Экземпляр ПФР:

       1.   Лист Согласования;

       2.   Заявление;

       3.   Документ, дающий право подписи(если есть);

       4.   Соглашение.
          Экземпляр Страхователя:

1. Соглашение;
2. Заявление.
Часы приема: 
Понедельник – среда: с 9-00 до 18-00

Четверг не приемный день

Пятница: с 9-00 до 16-45
Обед: с 12-30 до 13-30
            Заполненное Соглашение сдается в Управление №3 по адресу: г. Москва, Шлюзовая наб., д.8 стр.2, 1-ый этаж, окно 12
При получении необходима доверенность и знание регистрационного номера в ПФР
