Управление № 2 (округа: 102, 108, 109, 127)
Правила заполнения Соглашения на подключение к электронному документообороту
1. В Соглашении и Заявлении дату не указывать (в 2-х экз);

2. Наименование организации указывается полное, в скобках сокращённое;

3. Рег. № в ПФР указывается полностью, напр. 087-109-045586;

4. Должность и Ф.И.О. руководителя указывается полностью, далее указывается документ, дающий право подписи – Устав, Приказ, Доверенность и т.д. В случае, если должностное лицо действует на основании Доверенности, Приказа и т.п. следует приложить копию документа, заверенную печатью организации и подписью ответственного специалиста организации.

5. На последней странице Соглашения следует заполнить реквизиты организации аналогично реквизитам ПФР (адрес указывается юридический), а также следует указать контактный телефон и электронный адрес организации.

6. Соглашение и Заявление подписываются должностным лицом с указанием должности и ФИО, заверяются гербовой печатью организации.    

7. Заявление заполняется от юридического лица.

8. Указать в Заявлении среднесписочную численность сотрудников, наименование оператора (ООО «Такском», СКБ «Контур-Экстерн» и т.п.) 
9. Все документы заполняются на компьютере.
10. Реквизиты ПФР, указываемые в соглашении (последняя страница соглашения):

ГУ - Главное управление ПФР №10 

по г. Москве и Московской области
105082, г. Москва, ул. Большая Почтовая, д. 40, стр. 6

ИНН/КПП 7701319704 / 770101001

Текущий счет  40401810800000030002   
Отделение № 1 Московского ГТУ  Банка  

России г. Москва 705

БИК 044583001
Начальник Управления администрирования страховых взносов и персонифицированного учета 

№ 2 ГУ – Главного управления ПФР № 10  по г. Москве и Московской области
  ________________________Л. Л. Кузнецова

Прием заявлений (соглашений) с 9-00 до 18-00, пятница с 9-00 до 16-45
Шлюзовая набережная, д. 8, стр. 1, каб. 117, окно № 6
