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Краткое описание документов
1. Технические аспекты.
Тесты, документы по планированию и документированию аудита представляют собой файлы Excel или Word, не защищённые от изменений. Рекомендуем сохранить файлы, представленные разработчиками тестов, отдельно от рабочих документов. При необходимости внесения в тесты данных клиента использовать копии исходных файлов.
Файлы Excel сохранены разработчиком таким образом, что при их открытии пользователь попадает на первый лист «Реквизиты», в который следует внести данные клиента. На этих листах содержатся также краткие указания по цветовому коду и рекомендации по распечатке тестов. Для заполнения пользователем предназначены ячейки, выделенные голубым цветом, или не закрашенные ячейки внутри таблиц. Ячейки, выделенные жёлтым, зелёным, коричневым или серым цветом, а также заголовки документов и таблиц содержат формулы и заполняются разработчиком.
Первым листом каждого из таких тестов является «Лист вопросов», предназначенный для записи вопросов к должностным лицам проверяемого субъекта и ответов на них.
Для удобства поиска электронных версий документов по распечаткам внизу каждой страницы указано название файла и листа.
Внимание! Разработчик не может предусмотреть особенности печати, установленные на рабочем месте пользователя. Рекомендуем перед печатью теста воспользоваться функцией просмотра и, при необходимости, подкорректировать поля документа.
2. Структура материала.
Все разработанные документы созданы как приложения к стандартам аудиторской деятельности, утверждённым Правительством России. В колонтитуле каждого документа (кроме тестов) есть ссылка на соответствующий стандарт (в левом верхнем углу). В настоящее время Правительством утверждены только 11 стандартов. Таким образом, если аналог стандарта, принятого Комиссией по аудиторской деятельности (38 шт.), не утверждён, приводится ссылка на старый стандарт.
Все тесты являются рабочими листами и считаются приложением 2 к стандарту № 2 «Документирование аудита».
Тесты пронумерованы в соответствии с разделами плана и программы аудита, (файл ПланОписьПрог.xls). Этот же файл содержит форму описи документов.
Номер раздела и заголовок теста указан в колонтитуле, в левом верхнем углу.
Материал тестов сгруппирован в разрезе вопросов, проверяемых, как показывает опыт разработчика, одним исполнителем. Тем не менее, ряд нарушений может оказывать влияния на данные нескольких разделов учёта. Тесты содержать перекрёстные ссылки по вопросам, которые могут быть проверены в рамках разных разделов в зависимости от организации проверки или формирования папок документов бухгалтерии клиента.
При этом расчёты и тесты, основанные на данных бухгалтерской отчётности, сведены в один файл (Test 10 отч 2003.xls) вне зависимости от раздела, к которому они относятся. Указанный файл содержит таким образом несколько тестов и расчёты, связанные с планированием аудита и оценкой финансового состояния клиента.
3. Перекрёстные ссылки.
Каждый тест проверки разделов учёта замыкается листом «Отчёт», предназначенным для обмена информацией между аудиторами, осуществляющими проверку разных разделов учёта экономического субъекта.
Лист, как правило, разделён на 2 части.
Верхняя часть предназначена для исходящей информации – описания установленных фактов, которые должны быть отражены в письменной информации по другим разделам. Нижняя часть – для входящей информации, для фактов, установленных при проверке других разделов и которые влияют на достоверность учёта операций по тестируемому разделу. 
Аудитор должен одновременно внести данные в верхнюю часть листа «Отчёт» своего теста и в нижнюю часть листа «Отчёт» корреспондирующего теста. Допускается более подробное описание в одном случае и краткое – в другом. В этом случае необходимо сделать соответствующие пометки (например, в графе «Краткое описание» указать – подробнее см. тест №…).
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